CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPETIM
CASA JOSE JORDAO NETO
Gestdo 2023/2024

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

CONVITE - Licitacédo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0005/2023
LICITACAO N°. 00003/2023

MODALIDADE: CONVITE

TIPO: MENOR PRECO POR LOTE

Orgdo Realizador do Certame:

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM

RUA FRANCISCO SANTOS, 55 - CENTRO - ITAPETIM (PE).

CEP: 56720-000 - E-mail: cplcamara@itapetim.pe.leg.br - Tel.: (087) 3853-1382.

0 Orgﬁo Realizador do Certame acima qualificado, inscrito no CNPJ 11.476.256/0001-96, doravante
denominado simplesmente ORC, torna publico para conhecimento de quantos possam interessar
que fara realizar através da Comissdo Permanente de Licitagfo, doravante denominada simplesmente
Comissdo, as 08:00 horas do dia 23 de Margo de 2023 no enderego acima indicado, licitagdo na
modalidade Convite n°. 00003/2023, tipo menor prego, € sob o regime de empreitada por prego
global; tudo de acordo com este instrumento e em observancia a Lei Federal n® 8.666, de 21 de Junho
de 1993; Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas
as alteragdes posteriores das referidas normas; conforme os critérios e procedimentos a seguir
definidos, objetivando obter a melhor proposta para: contratagdo de empresa especializada para
prestagdo do servigo de apoio técnico administrativo junto a Secretaria Geral de Administragdo da
Camara Municipal de Itapetim, auxiliando os seus orgdos e servidores, inclusive ao Sistema de
Controle Interno, bem como promovendo o acompanhamento e a verificagéio de processos de gestdo
e orientagdes quanto a aplicacdo da legislacio de regéncia.

1.0.DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente licitagfo: contrataciio de empresa especializada para prestagdo do
servico de apoio técnico administrativo junto a Secretaria Geral de Administragdo da Camara
Municipal de Itapetim, auxiliando os seus 6rgéos e servidores, inclusive ao Sistema de Controle
Interno, bem como promovendo o acompanhamento e a verificagdo de processos de gestdo e
orientacdes quanto a aplicac@o da legislacdo de regéncia.

1.2. As especificagbes do objeto ora licitado, encontram-se devidamente detalhadas no
correspondente Termo de Referéncia - Anexo I deste Instrumento.

1.3. A contratagfio acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento convocatorio,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagio de servigo para suprir demanda especifica —
contratag¢do de empresa especializada para prestagdo do servigo de apoio técnico administrativo junto
a Secretaria Geral de Administragio da Camara Municipal de Itapetim, auxiliando os seus orgdos e
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servidores, inclusive ao Sistema de Controle Interno, bem como promovendo o acompanhamento-ea
verificagio de processos de gestdo e orientagdes quanto a aplicagdio da legislagdo de regéncia —, .~
considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse piblico; e ainda,
pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a promogdo de atividades
pertinentes, visando a maximizagfo dos recursos em relagdo aos objetivos programados, observadas

as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

1.4. Salienta-se que na referida contratagdo, nfio sera concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigdes
contidas nos Arts. 47 ¢ 48, da Lei Complementar n® 123/2006, por estarem presentes, isolada ou
simultaneamente, as situa¢des previstas nos incisos Il e I11, do Art. 49, do mesmo diploma legal. Fica,

no entanto, assegurado a ME e EPP o tratamento diferenciado e simplificado previsto nos demais
Artigos do Capitulo V, Secéo I, da Lei n°. 123/06.

2.0. DO LOCAL E DATA E DA IMPUGNACAO DO CONVITE:

2.1. Os envelopes contendo a documentagdo relativa a habilitagio e a proposta de pregos para
execucio do objeto desta licitagdo, deverdo ser entregues & Comissdo até as 08:00 horas do dia 17 de
Margo de 2023, no enderego constante do predmbulo deste instrumento. Neste mesmo local, data e
horario sera realizada a sessdo publica para abertura dos referidos envelopes.

2.2. Informagdes ou esclarecimentos sobre esta licitagdo, serfio prestados nos horarios normais de
expediente: das 08:00 as 12:00 horas. E-mail: cplcamara@itapetim.pe.leg.br.

2.3. Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para impugnar o ato convocatorio deste certame por
irregularidade na aplicagio da Lei 8.666/93 ¢ legislacdo pertinente, devendo protocolar o pedido, por
escrito e dirigida a Comissdo, até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagéo.

2.4. Cabera a Comissio, auxiliada pelos setores responsaveis pela elaborago deste ato convocatorio
e seus anexos, julgar e responder 4 impugnagdo em até 03 (trés) dias uteis, considerados da data em
que foi devidamente recebido o pedido.

2.5. Decaird do direito de impugnar os termos do ato convocatorio deste certame perante a
administra¢do o licitante que nfo o fizer, por escrito e dirigida a Comiss#o, até o segundo dia util que
anteceder a abertura dos envelopes com as propostas, as falhas ou irregularidades que o viciariam,
hipoétese em que tal comunicagdo ndo terd efeito de recurso.

2.6. A respectiva impugnagdo serd apresentada da seguinte forma:

2.6.1. Protocolizando o original, nos horarios de expediente acima indicados, exclusivamente no
seguinte endereco: Rua Francisco Santos, 55 - Centro — Itapetim - PE.

3.0. DOS ELEMENTOS PARA LICITACAO:

3.1. Aos participantes, serdio fornecidos os seguintes elementos:

3.1.1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES;

3.1.2. ANEXO II - MODELOS DE DECLARACOES;

3.1.3. ANEXO III - MODELO DO TERMO DE RENUNCIA;

3.1.4. ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO.

3.2. A obtengfo do instrumento convocatorio sera feita da seguinte forma:

3.2.1. Pelo site: https://www.itapetim.pe.leg.br/transparencia/portal-da-transparencia/contratos-e-
CONvenios.

4.0. DO SUPORTE LEGAL:

4.1. Esta licitagfo reger-se-a pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993; Lei Complementar
n°® 123, de 14 de Dezembro de 2006; ¢ legislagdo pertinente, consideradas as alteragGes posteriores
das referidas normas; que ficam fazendo partes integrantes deste instrumento, independente de
transcrigdo.

5.0. DO PRAZO E DOTACAO:
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5.1. O prazo maximo para a execugdo do objeto ora licitado, conforme suas caracteristicas e as
necessidades do ORC, e que admite prorrogaciio nos casos previstos pela Lei 8.666/93, est abalxo
indicado ¢ sera considerado a partir da assinatura do Contrato: *
Inicio: imediato;
Conclusdo: 9 (nove) meses.
5.2. O servigo sera executado de acordo com as especificagdes definidas no correspondente Termo
de Referéncial, anexo a este instrumento.
5.3. O prazo de vigéncia do correspondente contrato sera determinado: 9 (nove) meses, considerado
da data de sua assinatura.
5.4. A vigéncia do respectivo contrato, podera ser prorrogada por iguais € sucessivos periodos,
mediante acordo entre as partes, conforme o disposto no Art. 57, da Lei 8.666/93, observadas as
caracteristicas do objeto licitado.
5.5. As despesas decorrentes do objeto deste certame, correrfio por conta da seguinte dotagdo prevista
na Lei Municipal n.° 517/2022, de 05 de dezembro de 2022, abaixo descriminado:
01.010 Camara Municipal de Vereadores
01.031.0011.2002 Manutengéo dos Servigos Administrativos
33.90.39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

6.0. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

6.1. Poderdio participar deste certame, além dos licitantes convidados, os demais interessados
devidamente cadastrados no ORC, na correspondente especialidade pertinente ao seu objeto, que
manifestarem interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagio das
propostas. Os proponentes deverdio entregar a Comissdo dois envelopes fechados indicando,
respectivamente, DOCUMENTACAQO e PROPOSTA DE PRECOS, devidamente identificados nos
termos definidos neste instrumento convocatorio.

6.2. A participagfo neste certame ¢ aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

6.3. Ndo poderdio participar os interessados que se encontrem sob o regime falimentar, empresas
estrangeiras que ndo funcionem no pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidoneos para
licitar ou contratar com a Administragio Ptblica ou que estejam cumprindo a sangéio de suspensdo
do direito de licitar e contratar com o ORC.

6.4. N#o serdo aceitos envelopes Documentago e Propostas de Precos enviados via postal. Hipotese
em que os respectivos envelopes ndo serdo aceitos e o licitante, portanto, desconsiderado para efeito
de participagdo no certame.

6.5. Quando observada a ocorréncia da entrega apenas dos envelopes junto a Comissdo, sem a
permanéncia de representante credenciado na respectiva sessio publica, € facultado ao licitante, ndo
sendo condigio para sua habilitagfo, a inclusdo no envelope Documentagéio, da declaragfo expressa
de renunciar ao direito de interpor recurso e ao prazo correspondente relativo a Fase de Habilitagdo,
concordando com o prosseguimento do certame, previsto no Art. 43, 111, da Lei 8.666/93, conforme
modelo - Anexo III.

6.6. E vedada a participagio em consorcio.

7.0. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

7.1.0 licitante deverd se apresentar, para credenciamento junto a Comissdo, quando for o caso,
através de um representante, com os documentos que o credenciam a participar deste procedimento
licitatorio. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir
nas fases do certame na forma prevista neste instrumento, podendo ser substituido posteriormente por
outro devidamente credenciado.

7.2. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

7.2.1. Tratando-se do representante legal: o instrumento constitutivo da empresa na forma da Lel,
quando for o caso, devidamente registrado no 6rgdo competente, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;
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7.2.2. Tratando-se de procurador: a procurag@o por instrumento publico ou particular da qua"lxcons_ytcm vy
o0s necessarios poderes para firmar declaragdes, desistir ou apresentar as razdes de recurso © praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame; acompanhada do correspondente instrumento de
constituicdo da empresa, quando for o caso, que comprove os poderes do mandante para a outorga.
Na hipotese de procuragdo seja particular devera ser reconhecida a firma em cartorio do
respectivo signatario.

7.2.3. O representante legal e o procurador deverio identificar-se apresentando documento oficial
que contenha foto.

7.3. Estes documentos deverfio ser entregues a Comissfo - antes do inicio da sessfio plblica - em
original, por qualquer processo de coOpia autenticada por cartério competente ou membro da
Comisséo.

7.4. A ndo apresentagdo ou ainda a incorrecdio insanavel de qualquer dos documentos de
credenciamento impedira a participagfo ativa do representante do licitante no presente certame. Esta
ocorréncia ndo inabilitard sumariamente o concorrente, apenas perdera o direito a manifestar-se nas
correspondentes fases do processo licitatorio. Para tanto, a Comissdo recebera regularmente do
referido concorrente seus envelopes, declaragdes e outros elementos necessarios a participagdo no
certame, desde que apresentados na forma definida neste instrumento.

8.0. DA HABILITACAO:
8.1. Os documentos necessarios a habilitacdo dos licitantes, deverdio ser apresentados em 01 (uma)
via, dentro de envelope lacrado, contendo as seguintes indicagdes no anverso:

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM
DOCUMENTACAO - CONVITE N°. 00003/2023
NOME PROPONENTE

ENDERECO E CNPJ DO PROPONENTE

O ENVELOPE DOCUMENTAGCAO devera conter os seguintes elementos:

8.2. PESSOA JURIDICA:

8.2.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

8.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo a sede do
licitante.

8.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicio de seus administradores. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagfo, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir. Registro
comercial, no caso de empresa individual. Estas exigéncias nfo se aplicam ao licitante que, quando
da etapa de credenciamento no certame, ja tenha apresentado de forma regular nos termos do presente
instrumento convocatorio, a referida documentagio solicitada neste subitem.

8.2.4. Balango patrimonial ¢ demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, j4 exigiveis e
apresentados na forma da lei, com indicagfo das paginas correspondentes do livro didrio em que o
mesmo se encontra, bem como apresentacdo dos competentes termos de abertura € encerramento,
assinados por profissional habilitado e devidamente registrados na junta comercial competente,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios. Tratando—se de empresa constituida
ha menos de um ano, ou aquela que ainda nfo tenha realizado o fechamento do seu primeiro ano de
existéncia no prazo legal, podera apresentar o Balago de Abertura assinado por profissional habilitado
e devidamente registrado na junta comercial competente.

8.2.5. Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
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8.2.6. Certiddes negativas das Fazendas Estadual ¢ Municipal da sede do hcltante ‘ou outro ...
equivalente, na forma da lei. : g

8.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, medlante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagiio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5,452, de 1° de maio de 1943.
8.2.8. Declaragdo do licitante: de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da Constitui¢do
Federal — Art. 27, Inciso V, da Lei 8.666/93; de superveniéncia de fato impeditivo no que diz respeito
a participago na licitagio; e de submeter—se a todas as clausulas e condigdes do presente instrumento
convocatorio, conforme modelo — Anexo II.
8.2.9. Termo de Rendncia, caso o participante envie apenas seus envelopes, sem representante
credenciado e desejar renunciar ao direito de interpor recurso e ao prazo respectivo relativo a Fase de
Habilitacfio, concordando com o prosseguimento do certame licitatério, conforme modelo — Anexo
ML
8.2.10. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
no maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura das propostas.
8.2.11. Comprovagiio de capacidade de desempenho anterior satisfatorio, de atividade igual ou
assemelhada ao objeto da licitagio, feita através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.
8.3. Documentacfo especifica:
8.3.1. Comprovagcio de que o licitante se enquadra nos termos do Art. 3° da Lei 123/06, se for o caso,
sendo considerado microempresa ou empresa de pequeno porte e recebendo, portanto, tratamento
diferenciado e simplificando na forma definida pela legislagdo vigente. Tal comprovagdo poderd ser
feita através da apresentagio de qualquer um dos seguintes documentos, a critério do licitante:
a) declaragio expressa formalmente assinada pelo profissional da drea contabil, devidamente
habilitado;
b) certiddo simplificada emitida pela junta comercial da sede do licitante ou equivalente, na forma da
legislagdo pertinente. A auséncia da referida declaragfio ou certiddo simplificada, apenas neste caso
para comprovagdo do enquadramento na forma da legislagdo vigente, ndo ¢ suficiente motivo para a
inabilitagdo do licitante, apenas perdera, durante o presente certame, o direito ao tratamento
diferenciado e simplificado dispensado a ME ou EPP, previstos na Lei 123/06:
8.3.1.1. A Comissio podera promover diligéncia, na forma do Art. 43, § 3°, da Lei 8.666/93, destinada
a esclarecer se o licitante €, de fato e de direito, considerado microempresa ou empresa de pequeno
porte.
8.4. Os documentos de Habilitagdo deverfio ser organizados na ordem descrita neste instrumento,
precedidos por um indice correspondente, podendo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartorio competente, membro da Comisséo ou publicagdo em érgao
da imprensa oficial, quando for o caso. Estando perfeitamente legiveis, sem conter borrdes, rasuras,
emendas ou entrelinhas, dentro do prazo de validade, e encerrados em envelope devidamente lacrado
e indevassavel. Por ser apenas uma formalidade que visa facilitar os trabalhos, a auséncia do referido
indice ndo inabilitara o licitante.
8.5.A falta de qualquer documento exigido, o seu vencimento, a auséncia das copias devidamente
autenticadas ou das vias originais para autenticagio pela Comissfio ou da publicagdo em orgdo na
imprensa oficial, a apresentagido de documentos de habilitagfio fora do envelope especifico, tornara o
respectivo licitante inabilitado. Quando o documento for obtido via Internet sua legalidade sera
comprovada nos enderegos eletrénicos correspondentes. Podera ser utilizada, a critério da Comisséo,
a documentagfio cadastral de fornecedor, constante dos arquivos do ORC, para comprovagdo da
autenticidade de elementos apresentados pelo licitante, quando for o caso.
9.0. DA PROPOSTA DE PRECOS
9.1. A proposta devera ser apresentada em 01(uma) via, dentro de envelope lacrado, contendo as
seguintes indicagdes no anverso:

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM

PROPOSTA DE PRECOS - CONVITE N°. 00003/2023
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NOME PROPONENTE | 4 C% -
ENDERECO E CNPJ DO PROPONENTE TGO

O ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS devera conter os seguintes elementos:

9.2. Proposta eclaborada em consondncia com as especificagdes constantes deste instrumento ¢ seus
elementos — Anexo 1 —, em papel timbrado da empresa, quando for o caso, assinada por seu
representante legal, contendo no correspondente lote cotado: discriminagfo e outras caracteristicas se
necessario, quantidade e valores unitario e total expressos em algarismos.

9.3. Sera cotado um tinico preco para cada item, com a utilizag8o de duas casas decimais. Indicagio
em contrario esta sujeita a corregio observando-se os seguintes critérios:

9.3.1. Falta de digitos: serdo acrescidos zeros;

9.3.2. Excesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que 5, todo o excesso sera
suprimido, caso contrario havera o arredondamento do digito anterior para mais e os demais itens
excedentes suprimidos.

9.4. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa e em moeda nacional, elaborada com
clareza, sem alternativas, rasuras, emendas e/ou entrelinhas. Suas folhas rubricadas e a ultima datada
e assinada pelo responsavel, com indicagfo: do valor total da proposta em algarismos, dos prazos de
entrega ou execugio, das condigdes de pagamento, da sua validade que nfio podera ser inferior a 60
dias, e outras informagdes € observagdes pertinentes que o licitante julgar necessarias.

9.5. Existindo discrepancia entre o prego unitario e o valor total, resultado da multiplicagdo do prego
unitario pela quantidade, o prego unitario prevalecera.

9.6. Fica estabelecido que havendo divergéncia de pregos unitarios para um mesmo produto ou
servigo, prevalecera o de menor valor.

9.7. No caso de alteragio necessaria da proposta feita pela Comissdo, decorrente exclusivamente de
incorre¢Bes na unidade de medida utilizada, observada a devida proporcionalidade, bem como na
multiplicagdo e/ou soma de valores, prevalecera o valor corrigido.

9.8. A ndlo indicagdo na proposta dos prazos de entrega ou execucdo, das condigdes de pagamento ou
de sua validade, ficara subentendido que o licitante aceitou integralmente as disposi¢des do ato
convocatorio e, portanto, serdo consideradas as determinagdes nele contidas para as referidas
exigéncias ndo sendo suficiente motivo para a desclassificagdo da proposta.

9.9. E facultado ao licitante, apresentar a proposta no proprio modelo fornecido pelo ORC, desde que
esteja devidamente preenchido.

9.10. Sera desclassificada a proposta que deixar de atender as disposigdes deste instrumento.

10.0. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO:

10.1. Ser4 declarado vencedor deste certame o licitante que, atendidas todas as exigéncias do presente
instrumento, apresentar proposta com menor valor total no correspondente lote cotado, relacionado
no Anexo I - Termo de Referéncia.

10.2. Havendo igualdade de valores entre duas ou mais propostas, e apds obedecido o disposto nos
Arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar 123/06 e no Art. 3°, § 2°, da Lei 8.666/93, a classificagdo se fard
através de sorteio.

10.3. Na presente licitagdo serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagio
para as microempresas € empresas de pequeno porte.

10.4. Para efeito do disposto neste instrumento, entende-se por empate aquelas situagdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10%
(dez por cento) superiores & proposta mais bem classificada.

10.5. Ocorrendo a situagio de empate conforme acima definida, proceder-se-4 da seguinte forma:
10.5.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que serd adjudicado
em seu favor o objeto licitado;
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10.5.2. N#o ocorrendo a contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, na\forma.do-.....
item anterior, serfio convocadas as demais remanescentes que por ventura se enquadrem na sﬁuaqao
de empate acima definida, na ordem de classificagio, para exercicio do mesmo direito; '
10.5.3. No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido como situagio de empate, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

10.6. Na hipotese de nfo-contratagdo nos termos acima previstos, em que foi observada a situagiio de
empate e assegurado o tratamento diferenciado a microempresa e empresa de pequeno porte, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.7. A situaciio de empate, na forma acima definida, somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

11.0. DA ORDEM DOS TRABALHOS:

11.1. Para o recebimento dos envelopes e inicio dos trabalhos sera observada uma tolerancia de 15
(quinze) minutos apds o horario fixado. Encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum
outro sera aceito.

11.2. Declarada aberta a sessdo publica pelo Presidente, sera efetuado o devido credenciamento dos
interessados. Somente participara ativamente da reunifo um representante de cada licitante, podendo,
no entanto, ser assistida por qualquer pessoa que se interessar.

11.3. O nfo comparecimento do representante de qualquer dos licitantes ndo impedira a efetivagio
da reunifio, sendo que, a simples participagio neste certame implica na total aceitagdo de todas as
condigdes estabelecidas neste Instrumento Convocatorio € seus anexos.

11.4. Em nenhuma hip6tese sera concedido prazo para a apresentagdo de documentagdo e/ou
substitui¢do dos envelopes ou de qualquer elemento exigido e ndo apresentado na reunido destinada
a habilitacdo.

11.5. A Comissio recebera de cada representante os envelopes Documentag@o e Proposta de Pregos,
e rubricard juntamente com os participantes os fechos do segundo.

11.6. Posteriormente abrira os envelopes Documentagfo, rubricara o seu contetido e solicitara dos
licitantes que examinem a documentagfo neles contidas. Quaisquer impugnacdes levantadas deverfo
ser comunicadas a Comissdo, que as consignara na Ata de reunido.

11.7. Prosseguindo os trabalhos, a Comissdo analisara os documentos e as impugnagdes porventura
formuladas pelos licitantes, dando-lhes ciéncia, em seguida, do resultado da Fase de Habilitagdo.
Entretanto, se assim julgar necessario, podera divulgar o resultado numa nova reunifio, registrando-
se na Ata, ou mediante publicagdo na imprensa oficial ou ainda emitindo aviso por escrito, observada,
nestes casos, a devida antecedéncia necessaria - ndo inferior a 48 (quarenta e oito) horas.

11.8. Ocorrendo & desisténcia expressa dos licitantes ao direito de recorrer na Fase de Habilitagdo,
conforme previsto no Art. 43, 111, da Lei 8.666/93, na mesma sessdo poderd haver a abertura dos
envelopes Propostas, caso contrario sera marcada nova data, com observancia ao prazo recursal
estabelecido na legislagfo pertinente.

11.9. O envelope Proposta de Pregos, devidamente fechado e lacrado, sera devolvido ao licitante
inabilitado, desde que ndo tenha havido recurso ou apos sua denegagio.

11.10. Encerrada a Fase de Habilitagdo e observados os ditames deste instrumento, a Comissio
procedera entdo 4 abertura dos envelopes Proposta de Precos dos proponentes declarados habilitados,
rubricara o seu contetido e facultara o exame da documentagio neles contidas a todos os participantes,
0s quais poderfio efetuar impugnagdes, devidamente consignadas na Ata de reunidio, quando for o
caso.

11.11. A Comissdo examinara os elementos apresentados, as observagdes eventualmente apontadas,
declarando, em seguida, vencedor o licitante que, atendidas as exigéncias e considerados os critérios
definidos neste instrumento, apresentar proposta mais vantajosa para o ORC.

11.12. Da reunifio lavrar-se-4 Ata circunstanciada, na qual serfo registradas todas as ocorréncias e
que, ao final, sera assinada pela Comisséo ¢ licitantes presentes.
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assinatura do contrato, observando-se o seguinte procedimento:

11.13.1. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasifio da participagdo nesta licitagdo,
deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para comprovagio de regularidade fiscal e
trabalhista, dentre os documentos enumerados neste instrumento para efeito de Habilitagdo ¢
integrantes do envelope Documentagio, mesmo que esta apresente alguma restrigdo;

11.13.2. Havendo alguma restricdo na comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que o
licitante for declarado vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério do ORC, para a
regularizacio da documentagiio, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo das eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11.13.3. A nflo-regularizagiio da documentagfo, no prazo acima previsto, implicara decadéncia do
direito a contratagdio, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81, da Lei 8.666/93, sendo facultado
a0 ORC convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para assinatura do contrato,
ou revogar a licitagéo.

11.14. Os documentos apresentados pelos licitantes no Credenciamento e os elementos constantes
dos envelopes Documentagfio e Proposta de Pregos que forem abertos, serdo retidos pela Comisséo e
anexados aos autos do processo. No mesmo contexto, o envelope Proposta de Pregos, ainda lacrado,
do licitante inabilitado que n#o for retirado por seu representante legal no prazo de 60 (sessenta) dias
consecutivos da data de homologagdo do presente certame, serd sumariamente destruido.

12.0. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS:

12.1. Havendo proposta com valor para o respectivo lote relacionado no Anexo I - Termo de
Referéncia - Especificagdes, na coluna codigo:

12.1.1. Superior ao estimado pelo ORC, o lote sera desconsiderado; ou

12.1.2. Com indicios que conduzam a uma presungdo relativa de inexequibilidade, pelo critério
definido no Art. 48, II, da Lei 8.666/93, em tal situa¢o, ndo sendo possivel a imediata confirmagdo,
podera ser dada ao licitante a oportunidade de demonstrar a sua exequibilidade, sendo-lhe facultado
o prazo de 03 (trés) dias uteis para comprovar a viabilidade dos pregos, conforme pardmetros do
mesmo Art. 48, II, sob pena de desconsideragdo do lote.

12.2. Salienta-se que tais ocorréncias ndo desclassificam automaticamente a proposta, quando for o
caso, apenas o lote correspondente.

12.3. O valor estimado que o ORC se propde a pagar pelo objeto da presente licitagdo - Valor de
Referéncia -, esta devidamente informado neste instrumento convocatorio - Anexo I.

13.0. DOS RECURSOS:

13.1. Dos atos decorrentes deste procedimento licitatorio, caberfio recursos nos termos do Art. 109
da Lei Federal n.° 8.666/93.

13.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior do ORC, por intermédio da Comisséo, devendo
ser protocolizado o original, nos horarios normais de expediente das 08:00 as 12:00 horas,
exclusivamente no seguinte enderego: Rua Francisco Santos, 55 - Centro - Itapetim (PE.

14.0. DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO:

14.1. Concluido o julgamento das propostas apresentadas, a Comisséo emitira relatorio conclusivo
dos trabalhos desenvolvidos no certame, remetendo-o a autoridade superior do ORC, juntamente com
os elementos constitutivos do processo, necessarios & Homologagdo e Adjudicagdo da respectiva
licitagfo, quando for o caso.

14.2. A autoridade superior poderd, no entanto, tendo em vista sempre a defesa dos interesses do
ORC, discordar e deixar de homologar, total ou parcialmente, o resultado apresentado pela Comissdo,
revogar ou considerar nula a Licitagdo, desde que apresente a devida fundamentacdo exigida pela
legislagdo vigente, resguardados os direitos dos licitantes.

i |
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11.13. Em decotréncia da Lei Complementar 123/06, a comprovagdo de regularidade“ni:iscal}ié:,-
trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de .
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15.0. DO CONTRATO: \

15.1. Apos a homologagio pela Autoridade Superior do ORC, o licitante vencedor sera notificado

para, dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos da data de recebimento da notificagéo, assinar
o respectivo contrato, quando for o caso, elaborado em conformidade com as modalidades permitidas
pela Lei Federal n.° 8.666/93, podendo o mesmo softer alteragdes nos termos definidos pela referida
norma.

15.2. No atendendo a convocagdo para assinar o contrato, € ocorrendo esta dentro do prazo de
validade de sua proposta, o licitante perdera todos os direitos que porventura tenha obtido como
vencedor da licitagéo.

15.3. E permitido ao ORC, no caso do licitante vencedor nio comparecer para assinatura do contrato
no prazo ¢ condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo ¢ nas mesmas condi¢oes do licitante vencedor, inclusive quanto ao prego,
ou revogar a presente licitacéo.

15.4. O contrato que eventualmente venha a ser assinado pelo licitante vencedor, podera ser alterado
com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por acordo entre as partes, nos casos
previstos no Art. 65 e serd rescindido, de pleno direito, conforme o disposto nos Arts. 77, 78 € 79,
todos da Lei 8.666/93; ¢ executado sob o regime de empreitada por prego global.

15.5. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servigos, até o respectivo limite fixado no Art. 65, § 1°da Lei 8.666/93.
Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes
de acordo celebrado entre os contratantes.

16.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais, sujeitard o
Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei
8.666/93:

a — adverténcia,

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por dia
de atraso na entrega, no inicio ou na execugdo do objeto ora contratado;

¢ —multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou parcial do contrato;
d - suspensdo temporaria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a Administragéo,
por prazo de até 02 (dois) anos;

e — declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida sua reabilitagdio perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade;

f — simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93.

16.2. Se o valor da multa ou indenizagio devida néo for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias apos
a comunicagio ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao mes, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

16.3. Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar—se—a comunicagio escrita ao
Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora
quando for o caso, constando o fundamento legal da punigfo, informando ainda que o fato sera
registrado e publicado no cadastro correspondente.

17.0. DA COMPROVACAO DE EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

17.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigagdes
pactuadas, os procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo ORC obedecerfio, conforme o
caso, a disposicdes dos Arts. 73 a 76, da Lei 8.666/93.

18.0. DO PAGAMENTO:

e ( 9
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18.1. O pagamento sera efetuado mediante processo regular ¢ em observancia as normas &

procedimentos adotados pelo ORC, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trmta dlas ’

contados do periodo de adimplemento.

18.2. O desembolso maximo do periodo, ndo sera superior ao valor do respectivo adimplemento, de
acordo com o cronograma aprovado, quando for o caso, ¢ sempre em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros.

18.3. Nenhum valor serd pago ao Contratado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo de qualquer natureza.
18.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, € desde que o
Contratado nfio tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagio
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo
calculados com utilizagfio da seguinte formula:

EM =N x VP x I, onde:

EM = encargos moratorios,

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento,

VP = valor da parcela a ser paga; e

I = indice de compensagio financeira, assim apurado:

I=(TX + 100) + 365, sendo:

TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Gltimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido para a
compensagio financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entfio em vigor.

19.0. DO REAJUSTAMENTO:

19.1. Os pregos contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

19.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos
poderio softer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma propor¢do da variagio verificada no
IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més de apresentagdo da respectiva proposta,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nfo divulgaciio do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importincia calculada pela ultima variagfo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente t3o logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

19.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nfo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢io, o que vier a ser determinado pela legislagio
entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

20.0. DAS DISPOSICOES GERAIS:

20.1. N#o sera devida aos proponentes pela elaboragfo e/ou apresentagéio de documentagdo relativa
ao certame, qualquer tipo de indenizag@o.

20.2. Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuragfio legal, podera representar mais
de uma Licitante.
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20.3. A presente licitagio somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse. publico

decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidameiite

fundamentado.

20.4. Caso as datas previstas para a realizagdo dos eventos da presente licitagdo sejam declaradas
feriado ¢ ndo havendo ratifica¢do da convocagdo, ficam transferidos automaticamente para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo local e hora anteriormente previstos.

20.5. O ORC por conveniéncia administrativa ou técnica, se reserva no direito de paralisar a qualquer
tempo a execugdo da contratagio, cientificando devidamente o Contratado.

20.6. Decaira do direito de impugnar perante o ORC nos termos do presente instrumento, aquele que,
tendo—o aceitado sem obje¢do, venha a apresentar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades
que o viciaram hipotese em que tal comunicado nfo terd efeito de recurso.

20.7. Nos valores apresentados pelos licitantes, ja deverdo estar incluidos os custos com aquisigio de
material, mdo—de—obra utilizada, impostos, encargos, fretes e outros que venham a incidir sobre os
respectivos pregos.

20.8. As duvidas surgidas apos a apresentagdio das propostas e 0s casos omissos neste instrumento,
ficardo Ginica e exclusivamente sujeitos a interpretagdo da Comissdo, sendo facultada a mesma ou a
autoridade superior do ORC, em qualquer fase da licitagfio, a promogéo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo.

20.9. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, excluido qualquer outro, o foro
competente ¢ o da Comarca de Itapetim.

Itapetim - PE, 15 de Margo de 2023,

Midwr [oog] Yl

Mateus Rangel Sil¥a
Secretario Geral de Administragio

/



_ ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO I - CONVITE N° 00003/2023
TERMO DE REFERENCIA

3.0. DO OBJETO:

1.1. A presente licitagfio tem por objeto a contratagio de empresa especializada para prestagdo
do servigo de apoio técnico administrativo junto a Secretaria Geral de Administragdo da Camara
Municipal de Itapetim, auxiliando os seus 6rgéos e servidores, inclusive ao Sistema de Controle
Interno, bem como promovendo o acompanhamento e a verificagdo de processos de gestdo e
orientagdes quanto a aplicagio da legislacdo de regéncia, conforme especificagbes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.0. JUSTIFICATIVA:

2.1. O presente certame visa atender demanda da Camara Municipal de Itapetim pelo trabalho
técnico e confidvel visando a correta atuago nas referidas areas e de orientagdes para adequar as
atividades em relagdo as exigéncias legais.

2.1.1. A contratagio dos servigos visa aperfeigoar os processos envolvidos nas atividades da
area administrativa do Parlamento, visando a modernizagio dos servigos prestados. A contratagdo
desses servigos mostra-se essencial a garantia de disponibilidade dos servigos de informagdes técnicas
gerenciais ao governo, afastando-se o risco real sem a devida assisténcia técnica.

3.0. DO SERVICO:
3.1. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

3.1.1. Atender as consultas, via telefone, fax, e-mail, aplicativos de mensagens ou outros
meios eletronicos;

b) Emitir pareceres técnicos por escrito, no prazo maximo de 2 (dois) dias a contar da
solicitagdo formal da Secretaria Geral da Camara ou de outro érgéo do Poder Legislativo Municipal,

¢) Orientar os servidores da area administrativa, no sentido de desenvolver habilidades
técnicas para o trabalho, visando a eficiéncia das atividades finalisticas;

d) Manter a Administra¢do do Poder Legislativo Municipal atualizada no tocante as edi¢oes
de novas normas legais (emendas constitucionais, leis complementares, leis ordindrias, decretos,
portarias, resolugdes, instrugdes e demais normas) dos mais diversos orgéos, enviando imediatamente
e-mail;

e) Atuar semanalmente, de modo presencial, com disponibilidade de 8h (oito horas) semanatis,
por processo de amostragem, avaliar os procedimentos, processos, sistemas de trabalho, registros e
documentos com o objetivo de aferir a conformidade dos atos administrativos, eventualmente, se
necessario, emitir relatorios das anomalias detectadas ou entio, se reunir com o responsavel pelo setor
respectivo, para alertar das falhas constatadas e orientar quanto a legalidade e/ou corregdes;

4.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO - Além das obrigagdes especificas previstas na
Minuta Contratual, ao Contratado cabera:

4.1 — responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagéo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo,
perante seus fornecedores ou terceiros em razio da execugdo do objeto contratado;

4.2. substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou Servigos que
apresentarem alteragdes, deterioragdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as
exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apos o recebimento e/ou
pagamento;



4.3. ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagio, salvo medlan‘te
prévia e expressa autorizagdo do Contratante;

4.4, manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatlblhdade' .

com as obrigagOes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagio e qualificagfio exigidas no respectivo
processo licitatorio, se for o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre
que solicitado;

4.5. emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentagfo na fase de habilitagio;

4.6. executar todas as obrigacGes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

5.0. DOS PRAZOS:

5.1. O prazo méximo para a execugfio do objeto desta contratagfio € que admite prorrogagdo
nos casos previstos na legislagéo vigente, considerando a natureza continuada de sua execugdo, esta
abaixo indicado e sera considerado a partir da assinatura do Contrato:

Inicio: Imediato
Prazo: 09 (nove) meses.

5.2. O prazo de vigéncia do contrato serd determinado: 09 (nove) meses, considerado da data

de sua assinatura.

6.0. DO PAGAMENTO:
6.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular ¢ em observancia as normas €

procedimentos adotados pelo Contratante, conforme regras especificas estabelecidas na Minuta
Contratual.

7.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais,
sujeitara o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades:

a - adverténcia,

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato
por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execuc¢do do objeto ora contratado;
¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugdo total ou parcial do contrato;

d - suspensdio temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragfio, por prazo de até 02 (dois) anos;

e - declarag@io de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigfio ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei Federal n.°
8666/93.

7.2. Se o valor da multa ou indenizac@o devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagio ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

7.3. Apds a aplicagio de qualsquer das penalidades previstas, realizar-se-a comunicagio
escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penahdades de adverténcia e
multa de mora quando for o caso, constando o fundamento legal da punigéo, informando ainda que o
fato sera registrado no cadastro correspondente.

o)



_ ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

VALOR DE REFERENCIA: Justificativa do Valor

1.0. DO OBJETO:
1.1. Constitui objeto da respectiva solicitagdo: Prestacdo dos servicos de apoio técnico
administrativo visando atender as necessidades da Camara Municipal de Itapetim.

2.0. VALOR DE REFERENCIA:

2.1. O valor de referéncia para a contratagdo tomou como base os custos para execugdo do
objeto da contratag@o em tela, guardadas as suas caracteristicas e particularidades, obtidos mediante
consulta efetuada em contratagdes recentes realizadas por drgéos legislativos de porte semelhante no
Estado de Pernambuco, considerando também o prego contratado em janeiro de 2021 por esta Casa
no valor anual de R$ 62.400,00 (sessenta e dois mil e quatrocentos reais).

2.2. Valor médio anual atualizado das contratagdes pesquisadas, atualizadas pelo IPCA/IBGE
acumulado de jan/2021 a fev/2023: R$ 73.644,00

2.3. Més que serviu de base para elaboracio da referida consulta: Margo de 2023.

1 - Servigos Técnicos em Consultoria Juridica

;CODIGO: DISCRIMINACAO UNIDADE QUANTIDADEP UNITARIO T O]r)l’ AL
1 Servigo técnico de apoio Més 09  6137,0055.233,00
administrativo as atividades da ~ :
Céamara Municipal i _ | B N
Total do Lote: ~55.233,00
B | ) TOTAL: 55.233,00
3.0. DO VALOR:

3.1. O valor total é equivalente a R$ 55.233,00.
4.0. DAS CONDICOES DA CONTRATACAOQ:

4.1.0 prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratacio e que admite prorrogagio
nos casos previstos na legislagdo vigente, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da
assinatura do Contrato:

Inicio: Imediato
Concluso: 09 (nove) meses

4.2. Os pregos contratados sfo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

4.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporg¢do da variagdo verificada no
IPCA/IBGE acumulado, tomando-se por base o més de apresentagdio da assinatura do contrato,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

4.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

4.5. No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagio conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

4.6. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.



4.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer f@mi
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢io, o que vier a ser determinado; pela_ :
legislagfio entdo em vigor. - )

4.8. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo mdlce
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.9. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

4.10. O pagamento sera realizado mediante processo regular € em observancia as normas €
procedimentos adotados, da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias,
contados do periodo de adimplemento de cada parcela.



X ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

MINUTA
ANEXO 01 AO TERMO DE REFERENCIA - PROPOSTA

MINUTA
CONVITE N° 00003/2023

MINUTA

PROPOSTA

MINUTA
REF.: CONVITE N° 00003/2023

MINUTA

OBJETO: contratagdo de empresa especializada para prestagdo do servigo de apoio técnico
administrativo junto a Secretaria Geral de Administragio da Cémara Municipal de Itapetim,
auxiliando os seus orgdos e servidores, inclusive ao Sistema de Controle Interno, bem como
promovendo o acompanhamento ¢ a verificagido de processos de gestdo e orientagdes quanto a
aplicagdo da legislacdo de regéncia.

MINUTA
PROPONENTE: -CNPJn.°
MINUTA
Prezados Senhores,
MINUTA
Nos termos da licitagdo em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:
v MINUTA
1 - Servigos de apoio técnico administrativo ‘
’}CODI(:O, DISCRIMINACAO UN"[DADE QUANTIDADEPRECO PRECO
L i - B - . - UNIT TOTAI
1 Prestaciio dos servicos de apoio técm'col Més 09
' administrativo ~ visando  atender  as ~'
necessidades da CaAmara Municipal de
~ Itapetim . |
MINUTA
VALOR TOTAL DA PROPOSTA - R$
MINUTA
PRAZO - Item 5.0:
PAGAMENTO - Item 18.0:
VALIDADE DA PROPOSTA - Item 9.0:
ORIGEM DAS MERCADORIAS OFERTADAS - Item 9.0:
MINUTA
MINUTA
/ de de
MINUTA

Responsavel

CNPJ



_ ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

MINUTA
ANEXO II - CONVITE N° 00003/2023
MINUTA
MODELOS DE DECLARACOES
\ MINUTA

REF.: CONVITE N° 00003/2023
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM

MINUTA
PROPONENTE:
CNPJ n.°

MINUTA

1.0 - DECLARACAOQ de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII, da CF - Art. 27, Inciso
V, da Lei 8.666/93.

MINUTA
O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7° inciso
XXXII da Constituigdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara nfo possuir em seu
quadro de pessoal, funciondrios menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores, a partir de quatorze
anos, na condigdo de aprendiz na forma da legislagdo vigente.

MINUTA
2.0 - DECLARAGAOQ de superveniéncia de fato impeditivo no que diz respeito a participagio na
licitagdo.

MINUTA
Conforme exigéncia contida na Lei 8.666/93, Art. 32, §2°, o proponente acima qualificado, declara
nflo haver, até a presente data, fato impeditivo no que diz respeito a habilitagdo/participagdo na
presente licitagfo, nfo se encontrando em concordata ou estado falimentar, estando ciente da
obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores. Ressalta, ainda, ndo estar sofrendo penalidade
de declaragéo de idoneidade no dmbito da administragdo Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, arcando civil e criminalmente pela presente afirmagdo.

MINUTA
3.0 - DECLARACAO de submeter-se a todas as clausulas e condi¢es do correspondente instrumento
convocatorio.

MINUTA
O proponente acima qualificado declara ter conhecimento e aceitar todas as clausulas do respectivo
instrumento convocatorio e submeter-se as condigdes nele estipuladas.

MINUTA
Local e Data.

MINUTA

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.
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MINGTA "/

OBSERVACAO: i
AS DECLARACOES DEVERAO SER ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO
LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.



&l
i ESTADO DE PERNAMBUCO :
CAM@RA MUNICIPAL DE I’l.ﬂP.\PETI’I\/I~ -
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

MINUTA
ANEXO III - CONVITE N° 00003/2023
MINUTA
MODELOS DO TERMO DE RENUNCIA

MINUTA
REF.: CONVITE N° 00003/2023
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM

MINUTA
PROPONENTE:
CNPJn.°

MINUTA

1.0 - TERMO DE RENUNCIA ao recurso conforme previsto no Art. 43, Inciso 111, da Lei 8.666/93.
MINUTA

O proponente acima qualificado, declara, na forma do disposto no Art. 43, 111, da Lei 8.666/93, aceitar
o resultado divulgado pela Comisséio, que analisou a documentagdio preliminar do processo em
epigrafe, efetuada nos termos do respectivo instrumento convocatério, desistindo, assim,
expressamente de qualquer interposigéo de recurso previsto na legislagfo vigente, bem como ao prazo
correspondente e concordando, portanto, com o prosseguimento do certame. Declara ainda que, em
havendo a ocorréncia de qualquer igualdade de valores entre sua proposta e a dos demais licitantes e
apos observado o disposto no Art. 3°, § 2°, da Lei 8.666/93, fica autorizado a realizagdo do sorteio
para definicdo da respectiva classificagdo, nfio sendo necessario a sua convocagdo para o
correspondente ato publico, conforme previsto no Art. 44, § 2°, do referido diploma legal.

MINUTA
Local e Data.

MINUTA
NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

MINUTA

OBSERVACAO: , ,
O TERMO DE RENUNCIA DEVERA SER ELABORADO EM PAPEL TIMBRADO DO
LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.



_ ESTADO DE PERNAMBUCO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
ANEXO IV - CONVITE N° 00003/2023
MINUTA DO CONTRATO

CONVITE N° 00003/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0005/2023

CONTRATO N°: ....[...-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA

MUNICIPAL DE ITAPETIME ......... , PARA EXECUCAO DE SERVIGCO
CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

MINUTA

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Camara Municipal de Itapetim - Rua Francisco
Santos, 55 - Centro - Itapetim (PE), CNPJ n° 11.476.256/0001-96, neste ato representada pelo
Vereador Presidente Didgenes Paes da SilvaDi’, Brasileiro, Separado, Servidor Publico, residente ¢
domiciliado na Rua Xxxxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx, 91 - Centro - Itapetim - PE, CPF n° XXXXXXXXXXX,
Carteira de Identidade n° xxxxxxxxxxx SSP/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do
outro lado ......... e e _r— SR 8." 051 Ko . , neste ato representado por .... residente
e domiciliadona ..., ........ - e, . e, . e -.,CPFn®.... , Carteira de Identidade n° ...,
doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

MINUTA
CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:
Este contrato decorre da licitagdo modalidade Convite n® 00003/2023, processada nos termos da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993; Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006; ¢
legislacéo pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas.

MINUTA
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:
O presente contrato tem por objeto: contratacdo de empresa especializada para prestagio do servigo
de apoio técnico administrativo junto a Secretaria Geral de Administragio da Cadmara Municipal de
Itapetim, auxiliando os seus 6rgéos e servidores, inclusive ao Sistema de Controle Interno, bem como
promovendo o acompanhamento ¢ a verificagdo de processos de gestdo e orientagdes quanto a
aplicacdo da legislagfo de regéncia.

MINUTA
O servigo devera ser executado rigorosamente de acordo com as condi¢des expressas neste
instrumento, proposta apresentada, especificagdes técnicas correspondentes, processo de licitagéo
modalidade Convite n® 00003/2023 e instru¢des do Contratante, documentos esses que ficam fazendo
partes integrantes do presente contrato, independente de transcri¢do; e sob o regime de empreitada
por preco global.

MINUTA
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS: \
O valor total deste contrato, a base do prego proposto, ¢ de RS ... (...).
Representado por: ... xRS ... .

MINUTA

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
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Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagio do Contratado, os pregos ‘poderdo--
sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporgdo da variagdo verificada no IPCA—
IBGE acumulado, tomando-se por base o més de apresentagfo da respectiva proposta,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
No caso de atraso ou nélo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a 1importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo
logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este 0Corter.
Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagio entdo
em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfio novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
O reajuste poderd ser realizado por apostilamento.

MINUTA
CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:
As despesas correrdo por conta da seguinte dotagfo, constante do orgamento vigente:
Lei Municipal n.° 517/2022, de 05 de dezembro de 2022, abaixo descriminado:
01.010 Camara Municipal de Vereadores
01.031.0011.2002 Manutencéo dos Servigos Administrativos
33.90.39 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

MINUTA
CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:
O pagamento serd efetuado mediante processo regular € em observancia as normas e procedimentos
adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do
periodo de adimplemento.

, MINUTA

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:
Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdo do objeto ora contratado, que
admitem prorrogacdo nas condi¢des e hipdteses previstas no Art. 57, § 1°, da Lei 8.666/93, estdo
abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato:
a - Inicio: imediato;
b - Conclusdo: 09 (nove) meses.
A vigéncia do presente contrato sera determinada: 09 (nove) meses, considerada da data de sua
assinatura; podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes
e observadas as caracteristicas do objeto contratado, conforme o disposto no Art. 57, incisos I e IV,
da Lei 8.666/93.

MINUTA
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
a - Efetuar o pagamento relativo a execugfio do servigo efetivamente realizado, de acordo com as
respectivas clausulas do presente contrato;
b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do servigo contratado;
¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do servico,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nfo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;
d - Designar representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal deste contrato, nos termos da norma
vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucfo, respectivamente, permitida a
contratac@o de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuicdes.

MINUTA



CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:
a - Executar devidamente o servigo descrito na Clausula correspondente do presente contrato dentro
dos melhores pardmetros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto
contratual, com observancia aos prazos estipulados;
b - Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislago fiscal, civil, tributaria
e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugdo do objeto contratado;
¢ - Manter preposto capacitado e idoneo, aceito pelo Contratante, quando da execugfo do contrato,
que o represente integralmente em todos os seus atos;
d - Permitir e facilitar a fiscalizagfo do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos
solicitados:;
e - Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugfio do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizag@o ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;
f - Néo ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem o
conhecimento e a devida autorizagdo expressa do Contratante;
g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigOes de habilitagdo e qualificagiio exigidas no respectivo processo licitatorio, apresentando
ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

MINUTA
CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E RESCISAO:
Este contrato poderd ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por
acordo entre as partes, nos casos previstos no Art. 65 e sera rescindido, de pleno direito, conforme o
disposto nos Arts. 77, 78 € 79, todos da Lei 8.666/93.
O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem nos servigos, até o respectivo limite fixado no Art. 65, § 1° da Lei 8.666/93. Nenhum
acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de
acordo celebrado entre os contratantes.

MINUTA
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:
Executado o presente contrato e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes pactuadas,
o0s procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso,
as disposigdes dos Arts. 73 a 76, da Lei 8.666/93.

MINUTA
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:
A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais, sujeitara o
Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 ¢ 87 da Lei
8.666/93: a — adverténcia; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o
valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execug¢io do objeto ora contratado; ¢ —
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou parcial do contrato;
d - suspensdo tempordria de participar em licitagio e impedimento de contratar com a Administragfio,
por prazo de até 02 (dois) anos; e — declaragfo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragfio Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja
promovida sua reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade; f —
simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93.
Se o valor da multa ou indenizagfo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a comunicagio
ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o
Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando
for o caso, cobrado judicialmente.

MINUTA
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:



Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado
ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagdo financeira, dewdar- 3

desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da .~ "

parcela. Os encargos moratorios devidos em razdio do atraso no pagamento serfio calculados com
utilizagdo da seguinte formula:
EM =N x VP x I, onde:
EM = encargos moratorios;
N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e
I = indice de compensagéo financeira, assim apurado:
[=(TX + 100) + 365, sendo:
TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Gltimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a
compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢fio, o que vier a ser determinado pela legislagio entdo em vigor.
MINUTA
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Itapetim.
MINUTA
E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai assinado
pelas partes e por duas testemunhas.

MINUTA
Itapetim - PE, ... de ............... de .....
MINUTA
TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE
MINUTA
MINUTA

PELO CONTRATADO




